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ПРЕДИСЛОВИЕ 

Профессиональный бухгалтер должен знать общие закономерности и тенденции развития 
экономики, владеть новой бухгалтерской информацией, уметь работать с документами и реги-
страми, составлять и анализировать бухгалтерскую отчетность. 

В современных условиях функционирования предприятий различных организационно-
правовых форм собственности и отраслевой принадлежности повышается роль бухгалтерского 
учета как важнейшего средства контроля за собственностью и использованием ресурсов, выяв-
лением внутрихозяйственных резервов. В настоящее время у организаций значительно расши-
рилась область экономических рисков. В таких условиях у предприятий возрастает необходи-
мость активнее использовать бухгалтерский учет, чтобы контролировать и совершенствовать 
работу. Это, в свою очередь, требует принципиально новых подходов к подготовке экономи-
стов, специализирующихся в области бухгалтерского учета. Следовательно, повышаются требо-
вания к учетным способностям работника, имеющего высшее образование. Бухгалтер должен 
осуществлять контроль за обоснованностью и законностью хозяйственных операций, а также за 
соблюдением платежной и финансовой дисциплины. Будущим бухгалтерам нужно уметь быстро 
и безошибочно ориентироваться в непрерывно меняющейся хозяйственной обстановке. 

Рабочая тетрадь для самостоятельной работы по дисциплине «Лабораторный практикум по 
бухгалтерскому учету» подготовлена в соответствии с требованиями федеральных государ-
ственных образовательных стандартов и основной профессиональной образовательной про-
граммой направления подготовки 38.03.01 «Экономика», профиль «Бухгалтерский учет, анализ 
и аудит». Основная задача рабочей тетради – дать возможность студентам разобраться в поста-
новке бухгалтерского учета и освоить его технику, свободно самому вести финансовый учет ак-
тивов и обязательств, составлять специальные расчеты и формировать отчетность предприятия. 
Материал построен так, что при изучении был обеспечен комплексный подход – от составления 
учетных записей на синтетических счетах бухгалтерского учета до составления финансовой от-
четности. Принцип сквозной задачи будет способствовать более качественной подготовке сту-
дентов, закреплению теоретических знаний и приобретению ими первичных профессиональных 
умений и навыков. 

СВЕДЕНИЯ  ОБ  ОБЪЕКТЕ  ПРАКТИКУМА  

Сквозная задача строится на условном примере малого производственного предприятия, за-
регистрированного как общество с ограниченной ответственностью (ООО) «Эталон». 

ООО «Эталон» занимается производством тротуарной плитки. Среднесписочная числен-
ность сотрудников – 15 чел. 

Юридический адрес ООО «Эталон»: Республика Мордовия, г. Саранск, ул. Весенняя, д. 120, 
корп. 3. 

Реквизиты ООО «Эталон»: ИНН 1328376590, ОКПО 12926719, ОКВЭД 26.61 
В соответствии с учетной политикой приняты следующие условия: 
– учет материалов ведется с использованием счета 10 «Материалы», к которому открыты 

субсчета: 10/1 – «Основные материалы», 10/3 – «Топливо», 10/4 – «Транспортно-заготовитель-
ные расходы (ТЗР) по приобретенным материалам», 10/5 – «ТЗР по приобретенному топливу»; 

– учет затрат ведется на счете 20 «Основное производство», к которому по видам произво-
димой продукции открыты субсчета: 10/1 – «Плитка „Стандарт“», 10/2 – «Плитка „Престиж“»; 

– общепроизводственные и общехозяйственные расходы распределяются между видами го-
товой продукции пропорционально заработной плате производственных рабочих, занятых непо-
средственным изготовлением продукции; 

– учет готовой продукции ведется на счете 43 «Основное производство», к которому по ви-
дам производимой продукции открыты субсчета: 43/1 – «Плитка „Стандарт“», 43/2 – «Плитка 
„Престиж“»; 

– готовая продукция оценивается по фактической производственной (полной) себесто-
имости. 
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З а д а н и е  1.  ОТКРЫТИЕ  СИНТЕТИЧЕСКИХ   

СЧЕТОВ  ГЛАВНОЙ  КНИГИ 

1.1. Используя данные табл. 1, откройте синтетические счета Главной книги ООО «Эталон» 
(прил. 1). 

Т а б л и ц а   1 

Остатки  по  синтетическим  счетам  ООО  «Эталон»  на  01.01.20___  г. 

№ счета,  
субсчета 

Наименование счета, субсчета 
Сумма, руб. 

Дебет Кредит  

01 Основные средства 468 600  

02 Амортизация основных средств  73 125 

04 Нематериальные активы 500  

05 Амортизация нематериальных активов  80 

10 Материалы    

 В том числе:   

10.1 Основные материалы 15 000  

10.3 Топливо 2 000  

10.4 ТЗР по приобретенным материалам 120  

10.5 ТЗР по приобретенному топливу 80  

19 Налог на добавленную стоимость (НДС) по приобретенным ценностям 5 000  

43 Готовая продукция:   

43.1 Плитка «Стандарт» 10 000  

43.2 Плитка «Престиж» 8 000  

50 Касса 1 000  

51 Расчетные счета 20 000  

60 Расчеты с поставщиками и подрядчиками  127 500 

62 Расчеты с покупателями и заказчиками 38 600  

66 Расчеты по краткосрочным кредитам и займам  103 000 

68 Расчеты по налогам и сборам  3 500 

69 Расчеты по социальному страхованию и обеспечению  4 100 

70 Расчеты с персоналом по оплате труда  5 000 

71 Расчеты с подотчетными лицами 100   

73 Расчеты с персоналом по прочим операциям 1 200  

76 Расчеты с прочими дебиторами и кредиторами  4 037 

80 Уставный капитал  200 000 

84 Нераспределенная прибыль  49 858 

 И т о г о    

1.2. Используя начальные остатки синтетических счетов, проверьте принцип «балансовой 
увязки» (см. табл. 1). 
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З а д а н и е  2.  ОТРАЖЕНИЕ  ХОЗЯЙСТВЕННЫХ  

ОПЕРАЦИЙ  НА  СЧЕТАХ  БУХГАЛТЕРСКОГО  УЧЕТА  

2.1. Составьте синтетические записи по хозяйственным операциям журнала регистрации 
ООО «Эталон» (табл. 2). 

2.2. По данным хозяйственных операций по движению денежных средств (операции 1.1–1.7) 
составьте приходные и расходные кассовые ордера (прил. 2, 3). 

2.3. Составьте отчет кассира за сентябрь (прил. 4). 
2.4. По данным хозяйственных операций (операции 2.1–2.7) составьте группированную ве-

домость по счету 51 «Расчетные счета» (прил. 5). 
2.5. Рассчитайте процент распределения ТЗР по израсходованным материалам (табл. 3). 

Определите сумму ТЗР, относящуюся к материалам, отпущенным на производство (табл. 4). 
2.6. Рассчитайте процент распределения ТЗР по израсходованному топливу (табл. 5). Опре-

делите сумму ТЗР, относящуюся к топливу, отпущенному в производство (табл. 6). 
2.7. Составьте расчет распределения общепроизводственных расходов (ОПР) и общехозяй-

ственных расходов (ОХР) (табл. 7). 
2.8. Рассчитайте фактическую себестоимость готовой продукции при наличии остатков  

незавершенного производства (НЗП) (табл. 8). 

Т а б л и ц а   2 

Журнал  регистрации  хозяйственных  операций  ООО  «Эталон» 

№ 
п/п 

Содержание операции  
Сумма, 

руб. 

Корреспонденция 
счетов 

Дебет Кредит 

1 Согласно отчету кассира за сентябрь в учете произведены следу-
ющие операции: 

   

1.1 С расчетного счета по чеку получены денежные средства на зара-
ботную плату [приходно-кассовый ордер (ПКО) № 1  
от 15.09.20___ г.] 

15 000   

1.2 Покупателями погашена задолженность (ПКО № 2  
от 20.09.20___ г.) 

2 700   

1.3 Поступили в кассу неиспользованные подотчетные суммы (ПКО 
№ 3 от 25.09.20___ г.) 

900   

1.4 Поступили средства по возмещению материального ущерба кла-
довщиком (ПКО № 4 от 30.09.20___ г.) 

1 200   

1.5  Согласно расчетно-платежной ведомости выдана заработная плата 
[расходно-кассовый ордер (РКО) № 1 от 15.09.20___ г.] 

14 350   

1.6 Выданы из кассы денежные средства в подотчет (РКО № 2 от 
15.09.20___ г.) 

950   

1.7 Сдан в банк сверхлимитный остаток кассы (лимит кассы  
4 000 руб.)  

   

2 Согласно выписке с расчетного счета за сентябрь были произведе-
ны следующие операции: 

   

2.1 На расчетный счет зачислена задолженность покупателей 45 640   

2.2 На расчетный счет зачислен кредит сроком погашения 1 год 60 000   

2.3 Поступили средства в виде штрафов в пользу предприятия 9 800   

2.4 С расчетного счета перечислено поставщику за приобретенные 
основные средства  

18 180   

2.5 Перечислены удержанные алименты 3 500   
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П р о д о л ж е н и е  т а б л.  2  

№ 
п/п 

Содержание операции  
Сумма, 

руб. 

Корреспонденция 
счетов 

Дебет Кредит 

2.6 Перечислена задолженность в бюджет 2 000   

2.7 Перечислена задолженность органам социального страхования 4 100   

3 Поступили материалы (сумма без НДС)  2 400   

3.1 Сумма НДС от стоимости материалов (18 %)    

3.2 ТЗР по поступившим материалам (без НДС) 200   

3.3 НДС от ТЗР (18 %)    

4 От нефтебазы поступило топливо (сумма без НДС) 1 000   

4.1 Сумма НДС от стоимости топлива (18 %)    

4.2 ТЗР по поступившему топливу (без НДС) 100   

4.3 НДС от ТЗР (18 %)    

5 По расходной накладной отпущены материалы на производство:    

 плитки «Стандарт»  3 000   

 плитки «Престиж» 2 000   

6 Отпущено топливо на производство:    

 плитки «Стандарт»  200   

 плитки «Престиж» 100   

7 Списывается доля ТЗР, относящаяся к отпущенным в производство 
материалам, в себестоимость: 

   

 плитки «Стандарт»     

 плитки «Престиж»    

8 Списывается доля ТЗР, относящаяся к израсходованному топливу, 
в себестоимость: 

   

 плитки «Стандарт»     

 плитки «Престиж»    

9 Начислена амортизация основных средств:     

 производственного назначения 380   

 заводоуправления 120   

10 Начислена амортизация нематериальных активов 40   

11 Начислено за энергию на нужды:    

 цеха 820   

 заводоуправления 440   

 сумма НДС (18 %)    

12 Начислена заработная плата работникам основного производства:    

 плитки «Стандарт»  40 000   

 плитки «Престиж» 20 000   

13 Начислены страховые взносы от начисленной заработной платы 
работников основного производства: 
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О к о н ч а н и е  т а б л.  2  

№ 
п/п 

Содержание операции  
Сумма, 

руб. 

Корреспонденция 
счетов 

Дебет Кредит 

 плитки «Стандарт»  12 000   

 плитки «Престиж» 6 000   

14 Удержан налог на доходы физических лиц из заработной платы ра-
ботников основного производства: 

   

 плитки «Стандарт»  5 200   

 плитки «Престиж» 2 600   

15 Списаны ОПР в основное производство:    

 плитки «Стандарт»     

 плитки «Престиж»    

16 Списаны ОХР в основное производство:    

 плитки «Стандарт»     

 плитки «Престиж»    

17 Выпущена из производства и оприходована на склад готовой про-
дукции по фактической себестоимости: 

   

 плитка «Стандарт»     

 плитка «Престиж»    

18 Со склада списывается готовая продукция на реализацию по фак-
тической себестоимости: 

   

 плитка «Стандарт»     

 плитка «Престиж»    

19 Выручка от реализации:    

 плитки «Стандарт»  82 600   

 плитки «Престиж» 38 940   

20 НДС от реализации:    

 плитки «Стандарт»     

 плитки «Престиж»    

21 Списывается финансовый результат от реализации:    

 плитки «Стандарт»     

 плитки «Престиж»    

22 Начислен налог на имущество 396   

23 Списывается результат от прочей деятельности    

24 Предъявлена к возмещению из бюджета сумма НДС    

25 Начислен условный расход по налогу на прибыль    

26 Определена чистая прибыль (непокрытый убыток)    
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Т а б л и ц а   3 

Расчет  процента  распределения  ТЗР,  относящегося   

к  расходу  материалов 

Показатели  
Номер счета  

Процент распределения ТЗР   
(итог гр. 3 / итог гр. 2  100) 

10.1 10.4 

1 2 3 4 

Остаток на начало периода   – 

Поступило за период   – 

И т о г о      

Т а б л и ц а   4 

Расчет  суммы  ТЗР,  относящейся  к  материалам,  

отпущенным  на  производство 

Готовая продукция 
Отпущено материа-
лов на производство 

Процент распре-
деления ТЗР 

Доля ТЗР, относящаяся к израсходо-
ванным материалам (гр. 2  гр. 3 / 100) 

1 2 3 4 

Плитка «Стандарт»    

Плитка «Престиж»    

И т о г о      

Т а б л и ц а   5 

Расчет  процента  распределения  ТЗР,  относящегося   

к  топливу,  отпущенному  на  производство 

Показатели  
Номер счета  

Процент распределения ТЗР   
(итог гр. 3 / итог гр. 2  100) 

10.3 10.5 

1 2 3 4 

Остаток на начало периода   – 

Поступило за период   – 

И т о г о      

Т а б л и ц а   6 

Расчет  суммы  ТЗР,  относящейся  к  топливу,  отпущенному  

на  производство  тротуарной  плитки  ООО  «Эталон» 

Готовая продукция 
Отпущено материа-
лов на производство 

Процент распре-
деления ТЗР 

Доля ТЗР, относящаяся к израсходо-
ванному топливу (гр. 2  гр. 3 / 100) 

1 2 3 4 

Плитка «Стандарт»    

Плитка «Престиж»    

И т о г о      
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Т а б л и ц а   7 

Расчет  распределения  ОПР  и  ОХР  ООО  «Эталон» 

Готовая  
продукция 

Заработная плата основ-
ных производственных 

рабочих 

ОПР ОХР 

Сумма 
Процент рас-
пределения 

Сумма 
Процент рас-
пределения 

Плитка «Стандарт»   –  – 

Плитка «Престиж»   –  – 

И т о г о        

Т а б л и ц а   8 

Расчет  фактической  себестоимости  готовой  продукции   

ООО  «Эталон» 

Показатели 
Плитка «Стан-

дарт» 
Плитка «Пре-

стиж» 
Итого 

НЗП на начало периода – – – 

Дебетовый оборот по счету 20 «Основное производство»    

Кредитовый оборот по счету 20 «Основное производство»    

НЗП на конец периода 667 542 1 209 

З а д а н и е   3.  СОСТАВЛЕНИЕ  

БУХГАЛТЕРСКОЙ  ОТЧЕТНОСТИ 

3.1. Запишите хозяйственные операции в Главную книгу, подсчитайте обороты и выведите 
остатки по всем счетам (см. прил. 1). 

3.2. Составьте оборотную ведомость по синтетическим счетам (прил. 6). 
3.3. Составьте бухгалтерскую отчетность: бухгалтерский баланс (прил. 7) и отчет о финан-

совых результатах (прил. 8). 
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Итого по дебету 
    

кредита счета 
    

кредита счета 
    

кредита счета 
    

кредита счета 
    

кредита счета 
    

кредита счета 
    

кредита счета 
    

кредита счета 
    

кредита счета 
    

кредита счета 
    

кредита счета 
    

кредита счета 
    

кредита счета 
    

кредита счета 
    

кредита счета 
    

кредита счета 
    

кредита счета 
    

кредита счета 
    

кредита счета 
    

кредита счета 
    

кредита счета 
    

кредита счета 
    

  кредита счета 
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Приложение  2 

Унифицированная форма № КО-1 
Утверждена Постановлением Госкомстата  
России от 18.08.98 № 88 

                                                                                               Код 

Л
 

и
 

н
 

и
 

я
 

 
 

 
 

о
 

т
 

р
 

е
 

з
 

а
 

 

_____________________________ 
(организация) 

                                                                 Форма по ОКУД               0310001 
КВИТАНЦИЯ 

к приходному кассовому ордеру № _____ 
от «   » _____________________  _____г.  
Принято от ____________________________ 

______________________________________ 
Основание_____________________________ 

_______________________________________ 

_______________________________________
_______________________________________ 

Сумма _________________руб. _______коп. 
                               (цифрами) 
_______________________________________ 

(прописью) 

____________________________________________________ 

____________________________________________________ 

___________________ руб. __________коп. 
В том числе ___________________________ 
«    » ____________  ____г. 

      М.П. (штампа) 

Главный 

бухгалтер ______  ______________________ 
                         (подпись)           (расшифровка подписи) 

Кассир      ______  ______________________ 
                         (подпись)             (расшифровка подписи) 

__________________________________________ по ОКПО 
                                         (организация) 

 
                          (структурное подразделение) 

 

ПРИХОДНЫЙ  КАССОВЫЙ  ОРДЕР 

Номер документа Дата составления 

    
    

Дебет 

Кредит 

Сумма,  
руб., коп. 

Код 
целевого 

назначения 

 

 

код 
структур- 

ного 
подразде- 

ления 

корреспон- 
диру- 

ющий счет, 
субсчет 

код 
аналити- 
ческого 
учета 

       

Принято от _______________________________________________________________ 
Основание  _______________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________ 
Сумма ___________________________________________________________________ 

(прописью) 
_________________________________________ руб. ________________________ коп. 

В том числе ______________________________________________________________ 

Приложение ______________________________________________________________ 
Главный бухгалтер ________________     _________________________ 
                                                           (подпись)                                    (расшифровка подписи) 

Получил кассир      _________________     _________________________ 
                                                          (подпись)                                      (расшифровка подписи) 

 
 
  

Унифицированная форма № КО-1 
Утверждена Постановлением Госкомстата  
России от 18.08.98 № 88 

                                                                                               Код 

Л
 

и
 

н
 

и
 

я
 

 
 

 
 

о
 

т
 

р
 

е
 

з
 

а
 

 

_____________________________ 
(организация) 

                                                                 Форма по ОКУД               0310001 
КВИТАНЦИЯ 

к приходному кассовому ордеру № _____ 
от «   » _____________________  _____г.  
Принято от ____________________________ 

______________________________________ 

Основание_____________________________ 
_______________________________________ 

_______________________________________

_______________________________________ 
Сумма _________________руб. _______коп. 
                               (цифрами) 
_______________________________________ 

(прописью) 

____________________________________________________ 

____________________________________________________ 

___________________ руб. __________коп. 
В том числе ___________________________ 

«    » ____________  ____г. 

      М.П. (штампа) 
Главный 

бухгалтер ______  ______________________ 
                         (подпись)           (расшифровка подписи) 

Кассир      ______  ______________________ 
                         (подпись)             (расшифровка подписи) 

__________________________________________ по ОКПО 
                                         (организация) 

 
                          (структурное подразделение) 

 

ПРИХОДНЫЙ  КАССОВЫЙ  ОРДЕР 

Номер документа Дата составления 

    
    

Дебет 

Кредит 

Сумма,  
руб., коп. 

Код 
целевого 

назначения 

 

 

код 
структур- 

ного 
подразде- 

ления 

корреспон- 
диру- 

ющий счет, 
субсчет 

код 
аналити- 
ческого 
учета 

       

Принято от _______________________________________________________________ 
Основание  _______________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________ 

Сумма ___________________________________________________________________ 
(прописью) 

_________________________________________ руб. ________________________ коп. 
В том числе ______________________________________________________________ 

Приложение ______________________________________________________________ 

Главный бухгалтер ________________     _________________________ 
                                                           (подпись)                                    (расшифровка подписи) 

Получил кассир      _________________     _________________________ 
                                                          (подпись)                                      (расшифровка подписи) 
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Унифицированная форма № КО-1 
Утверждена Постановлением Госкомстата  
России от 18.08.98 № 88 

                                                                                               Код 

Л
 

и
 

н
 

и
 

я
 

 
 

 
 

о
 

т
 

р
 

е
 

з
 

а
 

 

_____________________________ 
(организация) 

                                                                 Форма по ОКУД               0310001 
КВИТАНЦИЯ 

к приходному кассовому ордеру № _____ 
от «   » _____________________  _____г.  
Принято от ____________________________ 

______________________________________ 

Основание_____________________________ 
_______________________________________ 

_______________________________________

_______________________________________ 
Сумма _________________руб. _______коп. 
                               (цифрами) 
_______________________________________ 

(прописью) 

____________________________________________________ 

____________________________________________________ 

___________________ руб. __________коп. 
В том числе ___________________________ 

«    » ____________  ____г. 

      М.П. (штампа) 
Главный 

бухгалтер ______  ______________________ 
                         (подпись)           (расшифровка подписи) 

Кассир      ______  ______________________ 
                         (подпись)             (расшифровка подписи) 

__________________________________________ по ОКПО 
                                         (организация) 

 
                          (структурное подразделение) 

 

ПРИХОДНЫЙ  КАССОВЫЙ  ОРДЕР 

Номер документа Дата составления 

    
    

Дебет 

Кредит 

Сумма,  
руб., коп. 

Код 
целевого 

назначения 

 

 

код 
структур- 

ного 
подразде- 

ления 

корреспон- 
диру- 

ющий счет, 
субсчет 

код 
аналити- 
ческого 
учета 

       

Принято от _______________________________________________________________ 
Основание  _______________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________ 

Сумма ___________________________________________________________________ 
(прописью) 

_________________________________________ руб. ________________________ коп. 
В том числе ______________________________________________________________ 

Приложение ______________________________________________________________ 

Главный бухгалтер ________________     _________________________ 
                                                           (подпись)                                    (расшифровка подписи) 

Получил кассир      _________________     _________________________ 
                                                          (подпись)                                      (расшифровка подписи) 

 
 
  

Унифицированная форма № КО-1 
Утверждена Постановлением Госкомстата  
России от 18.08.98 № 88 

                                                                                               Код 

Л
 

и
 

н
 

и
 

я
 

 
 

 
 

о
 

т
 

р
 

е
 

з
 

а
 

 

_____________________________ 
(организация) 

                                                                 Форма по ОКУД               0310001 
КВИТАНЦИЯ 

к приходному кассовому ордеру № _____ 
от «   » _____________________  _____г.  

Принято от ____________________________ 
______________________________________ 

Основание_____________________________ 

_______________________________________ 
_______________________________________

_______________________________________ 

Сумма _________________руб. _______коп. 
                               (цифрами) 
_______________________________________ 

(прописью) 

____________________________________________________ 

____________________________________________________ 

___________________ руб. __________коп. 
В том числе ___________________________ 

«    » ____________  ____г. 

      М.П. (штампа) 

Главный 
бухгалтер ______  ______________________ 
                         (подпись)           (расшифровка подписи) 

Кассир      ______  ______________________ 
                         (подпись)             (расшифровка подписи) 

__________________________________________ по ОКПО 
                                         (организация) 

 
                          (структурное подразделение) 

 

ПРИХОДНЫЙ  КАССОВЫЙ  ОРДЕР 

Номер документа Дата составления 

    
    

Дебет 

Кредит 

Сумма,  
руб., коп. 

Код 
целевого 

назначения 

 

 

код 
структур- 

ного 
подразде- 

ления 

корреспон- 
диру- 

ющий счет, 
субсчет 

код 
аналити- 
ческого 
учета 

       

Принято от _______________________________________________________________ 

Основание  _______________________________________________________________ 
_________________________________________________________________________ 

Сумма ___________________________________________________________________ 
(прописью) 

_________________________________________ руб. ________________________ коп. 

В том числе ______________________________________________________________ 
Приложение ______________________________________________________________ 

Главный бухгалтер ________________     _________________________ 
                                                           (подпись)                                    (расшифровка подписи) 

Получил кассир      _________________     _________________________ 
                                                          (подпись)                                      (расшифровка подписи) 
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Приложение  3 

Унифицированная форма № КО-2  
Утверждена Постановлением Госкомстата России от 18.08.98  № 88 

                                                                                                                                                                                         Код 

                                                                                                                                                        Форма по ОКУД                           0310002 

                                                                                                                                                                     по ОКПО 
                                                                                      (организация) 

                                                                                              (структурное подразделение) 

 
РАСХОДНЫЙ  КАССОВЫЙ  ОРДЕР 

Номер документа Дата составления 

  
  

Дебет 

Кредит 
Сумма,  

руб. коп. 
Код целевого 
назначения 

 

 код структурного под-
разделения 

корреспондирующий 
счет, субсчет 

код аналитического 
учета 

        

Выдать _____________________________________________________________________________________________________________________ 

                                                                                                                           (фамилия, имя, отечество) 
Основание  _________________________________________________________________________________________________________________ 
Сумма _____________________________________________________________________________________________________________________ 

(прописью) 
_________________________________________________________________________руб. __________________________________________ коп. 
Приложение ________________________________________________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________________________________________________________ 
Руководитель организации ___________________________________  ______________________________   ________________________________ 
                                                                                                       (должность)                                                                       (подпись)                                                                (расшифровка подписи) 

Главный бухгалтер ________________     _________________________ 
                                                           (подпись)                                      (расшифровка подписи) 

Получил ____________________________________________________________________________________________________________________ 
(сумма прописью) 

________________________________________________________________________ руб.____________________________________________ коп. 
«     » ______________ г.                                                                          Подпись _____________ 
По   _______________________________________________________________________________________________________________________ 

(наименование, номер, дата и место выдачи документа, 
___________________________________________________________________________________________________________________________ 

удостоверяющего личность получателя) 
Выдал кассир ________________     _________________________ 
                                              (подпись)                                      (расшифровка подписи) 

  
Унифицированная форма № КО-2  
Утверждена Постановлением Госкомстата России от 18.08.98  № 88 

                                                                                                                                                                                         Код 

                                                                                                                                                        Форма по ОКУД                           0310002 

                                                                                                                                                                     по ОКПО 
                                                                                      (организация) 

                                                                                              (структурное подразделение) 

 
РАСХОДНЫЙ  КАССОВЫЙ  ОРДЕР 

Номер документа Дата составления 

  
  

Дебет 

Кредит 
Сумма,  

руб. коп. 
Код целевого 
назначения 

 

 код структурного под-
разделения 

корреспондирующий 
счет, субсчет 

код аналитического 
учета 

        

Выдать _____________________________________________________________________________________________________________________ 

                                                                                                                           (фамилия, имя, отечество) 
Основание  _________________________________________________________________________________________________________________ 
Сумма _____________________________________________________________________________________________________________________ 

(прописью) 
_________________________________________________________________________руб. __________________________________________ коп. 
Приложение ________________________________________________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________________________________________________________ 
Руководитель организации ___________________________________  ______________________________   ________________________________ 
                                                                                                       (должность)                                                                       (подпись)                                                                (расшифровка подписи) 

Главный бухгалтер ________________     _________________________ 
                                                           (подпись)                                      (расшифровка подписи) 

Получил ____________________________________________________________________________________________________________________ 
(сумма прописью) 

________________________________________________________________________ руб.____________________________________________ коп. 
«     » ______________ г.                                                                          Подпись _____________ 
По   _______________________________________________________________________________________________________________________ 

(наименование, номер, дата и место выдачи документа, 
___________________________________________________________________________________________________________________________ 

удостоверяющего личность получателя) 
Выдал кассир ________________     _________________________ 
                                              (подпись)                                      (расшифровка подписи) 
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Приложение  4 

       Касса за «_____» ___________________ _____ г.             Лист _______________ 

П
О

Л
Е

 
 

Д
Л

Я
 

 
П

О
Д

Ш
И

В
К

И
 

Номер 
документа  

От кого получено или кому выдано 

№ корреспон-
дирующего 

счета,  
субсчета 

Приход,  
руб. коп. 

Расход,  
руб. коп. 

1 2 3 4 5 

                    Остаток на начало дня  Х 

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

                     И т о г о  за месяц    

                     Остаток на конец месяца   Х 

                     В том числе на заработную плату, выплаты социального  
                    характера и стипендии 

 Х 

Кассир __________________________   ____________________________________________  
                                                  (подпись)                                                                                           (расшифровка подписи) 

Записи в кассовой книге проверил и документы в количестве 
___________________________________________________________________ приходных и 
                                                                                              (прописью) 

 
_____________________________________________________________________ расходных 
                                                                                              (прописью) 

 
получил бухгалтер _________________   ___________________________________________  
                                                            (подпись)                                                                      (расшифровка подписи) 



 22 

Приложение  5 

Карточка  счета  51 

«Расчетные  счета» 
__________________________________________ 

Дата Документ Операции 

Дебет Кредит 
Текущее  

сальдо 
Счет Сумма Счет Сумма 

Сальдо на начало 
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Приложение  6 

Оборотная  ведомость  по  синтетическим  счетам  ООО  «Эталон» 

Код  
Сальдо на 01.01.20___ г. Оборот Сальдо на 01.01.20___ г. 

Дебет Кредит Дебет Кредит Дебет Кредит 

01       

02       

04       

05       

10       

19       

20       

25       

26       

43       

50       

51       

60       

62       

66       

68       

69       

70       

71       

73       

76       

80       

82       

83       

84       

90       

91       

99       

       

       

       

       

       

       

       

И т о г о        
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Приложение  7 

Бухгалтерский  баланс 

на ______________ 20___ г. 

                                                                                                                                                         Коды 

                                                                                                                    Форма по ОКУД       0710001 

                                                                                                       Дата (число, месяц, год) 

Организация  __________________________________________________          по ОКПО 

Идентификационный номер налогоплательщика                                                           ИНН 

Вид экономической деятельности ____________________________________ по ОКВЭД 

Организационно-правовая форма / форма собственности __________ по ОКОПФ/ОКФС 

Единица измерения: тыс. руб. / млн руб.                                                                  по ОКЕИ         384/385 

Местонахождение (адрес) ___________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________________________ 

Пояснения
1
 Наименование показателя

2
 Код 

На _____ 
20___ г.

3
 

На 31 декабря 
20___ г.

4
 

На 31 декабря 
20___ г.

5
 

 АКТИВ 

I.  ВНЕОБОРОТНЫЕ  АКТИВЫ 

Нематериальные активы  

 

 

1110 

   

 Результаты исследований и разработок 1120    

 Нематериальные поисковые активы 1130    

 Материальные поисковые активы 1140    

 Основные средства  1150    

 Доходные вложения в материальные 
ценности  

 
1160 

   

 Финансовые вложения  1170    

 Отложенные налоговые активы  1180    

 Прочие внеоборотные активы 1190    

     И т о г о  по разделу I 1100    

 II.  ОБОРОТНЫЕ  АКТИВЫ 

Запасы  

 

1210 

   

 Налог на добавленную стоимость по 
приобретенным ценностям  

 
1220 

   

 Дебиторская задолженность  1230    

 Финансовые вложения (за исключени-
ем денежных эквивалентов) 

 
1240 

   

 Денежные средства и денежные экви-
валенты 

 
1250 

   

 Прочие оборотные активы  1260    

     И т о г о  по разделу II 1200    

 БАЛАНС 1600    
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Форма 0710001 с. 2 

Пояснения
1
 Наименование показателя

2
 Код 

На _____ 
20___ г.

3
 

На 31 декабря 
20___ г.

4
 

На 31 декабря 
20___ г.

5
 

 ПАССИВ  

III.  КАПИТАЛЫ  И  РЕЗЕРВЫ  (це-
левое  финансирование) 
Уставный капитал (складочный капи-
тал, уставный фонд, вклады товари-
щей) (паевой фонд) 

 

 
 
 
 

1310 

   

 Собственные акции, выкупленные у 
акционеров (целевой капитал) 

 
1320 

 
(  )

6
 

 
(  ) 

 
(  ) 

 Переоценка внеоборотных активов 1340    

 Добавочный капитал (без переоценки) 
(целевые средства) 

 
1350 

   

 Резервный капитал (фонд недвижимого 
и особо ценного движимого имуще-
ства) 

 
 

1360 
   

 Нераспределенная прибыль (непокры-
тый убыток) (резервный и иные целе-
вые фонды) 

 
 

1370 
   

     И т о г о  по разделу III 1300    

 IV.  ДОЛГОСРОЧНЫЕ  ОБЯЗА-
ТЕЛЬСТВА 
Заемные средства 

 
 

1410 
   

 Отложенные налоговые обязательства 1420    

 Оценочные обязательства 1430    

 Прочие обязательства  1450    

    И т о г о  по разделу IV 1400    

 V. КРАТКОСРОЧНЫЕ  ОБЯЗА-
ТЕЛЬСТВА 
Заемные средства 

 
 

1510 
   

 Кредиторская задолженность 1520    

 Доходы будущих периодов 1530    

 Оценочные обязательства 1540    

 Прочие обязательства 1550    

    И т о г о  по разделу V 1500    

 БАЛАНС 1700    

Руководитель ____________    ____________________        Главный бухгалтер _____________    _________________ 
                                              (подпись)                              (расшифровка подписи)                      (подпись)                       (расшифровка подписи) 

«____» _______________ 20___ г. 

П р и м е ч а н и я  
1
 Указывается номер соответствующего пояснения к бухгалтерскому балансу и отчету о прибылях и убытках. 

2
 В соответствии с Положением по бухгалтерскому учету «Бухгалтерская отчетность организации» ПБУ 4/99, 

утвержденным приказом Министерства финансов РФ от 6 июля 1999 г. № 43н (по заключению Министерства юс-
тиции РФ № 6417-ПК от 6 августа 1999 г. указанный приказ в государственной регистрации не нуждается), показа-
тели об отдельных активах, обязательствах могут приводиться общей суммой с раскрытием в пояснениях к бухгал-
терскому балансу, если каждый из этих показателей в отдельности несущественен для оценки заинтересованными 
пользователями финансового положения организации или финансовых результатов ее деятельности. 

3
 Указывается отчетная дата отчетного периода. 

4
 Указывается предыдущий год. 

5
 Указывается год, предшествующий предыдущему. 

6
 Здесь и в других формах отчетов вычитаемый или отрицательный показатель показывается в круглых скоб-

ках. 
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Приложение  8 

Отчет  о  финансовых  результатах 

за ______________ 20___ г. 

                                                                                                                                                         Коды 

                                                                                                                    Форма по ОКУД       0710002 

                                                                                                       Дата (число, месяц, год) 

Организация  __________________________________________________          по ОКПО 

Идентификационный номер налогоплательщика                                                           ИНН 

Вид экономической деятельности ____________________________________ по ОКВЭД 

Организационно-правовая форма / форма собственности __________ по ОКОПФ/ОКФС 

Единица измерения: тыс. руб. / млн руб.                                                                  по ОКЕИ         384/385 

 

Пояснения
1
 Наименование показателя

2
 Код 

За _________  
20___ г.

3
 

За _________  
20___ г.

4
 

 Выручка
5
 2110   

 Себестоимость продаж 2120 (                 ) (                  ) 

 Валовая прибыль (убыток) 2100   

 Коммерческие расходы 2210 (                  ) (                   ) 

 Управленческие расходы 2220 (                  ) (                   ) 

 Прибыль (убыток) от продаж 2200   

 Доходы от участия в других организациях 2310   

 Проценты к получению 2320   

 Проценты к уплате 2330 (            ) (              ) 

 Прочие доходы 2340   

 Прочие расходы 2350 (              ) (                ) 

 Прибыль (убыток) до налогообложения 2300   

 Текущий налог на прибыль 2410 (                ) (                 ) 

    В том числе постоянные налоговые обяза- 
   тельства (активы) 2421   

 Изменение отложенных налоговых обяза-
тельств 2430   

 Изменение отложенных налоговых активов 2450   

 Прочее 2460   

 Чистая прибыль (убыток) 2400   

Форма 0710002 с. 2 

Пояснения
1
 Наименование показателя

2
 Код 

За _________  
20___ г.

3
 

За _________  
20___ г.

4
 

 СПРАВОЧНО 

Результат от переоценки внеоборотных акти-
вов, не включаемый в чистую прибыль (убы-
ток) периода 2510   

 Результат от прочих операций, не включае-
мый в чистую прибыль (убыток) периода 2520   

 Совокупный финансовый результат периода
6
 2500   

 Базовая прибыль (убыток) на акцию 2900   

 Разводненная прибыль (убыток) на акцию 2910   

Руководитель ____________    ____________________        Главный бухгалтер _____________    _________________ 
                                              (подпись)                              (расшифровка подписи)                      (подпись)                       (расшифровка подписи) 

«____» _______________ 20___ г. 
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П р и м е ч а н и я  
1
 Указывается номер соответствующего пояснения к бухгалтерскому балансу и отчету о прибылях и убытках. 

2
 В соответствии с Положением по бухгалтерскому учету «Бухгалтерская отчетность организации» ПБУ 4/99, 

утвержденным приказом Министерства финансов РФ от 6 июля 1999 г. № 43н (по заключению Министерства юс-
тиции РФ № 6417-ПК от 6 августа 1999 г. указанный приказ в государственной регистрации не нуждается), показа-
тели об отдельных доходах и расходах могут приводиться в отчете о прибылях и убытках общей суммой с раскры-
тием в пояснениях к отчету о прибылях и убытках, если каждый из этих показателей в отдельности несущественен 
для оценки заинтересованными пользователями финансового положения организации или финансовых результатов 
ее деятельности. 

3
 Указывается отчетный период. 

4
 Указывается период предыдущего года, аналогичный отчетному периоду. 

5
 Выручка отражается за минусом налога на добавленную стоимость, акцизов. 

6
 Совокупный финансовый результат периода определяется как сумма строк «Чистая прибыль (убыток)», «Ре-

зультат от переоценки внеоборотных активов, не включаемый в чистую прибыль (убыток) периода» и «Результат 
от прочих операций, не включаемый в чистую прибыль (убыток) отчетного периода». 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 28 

ОГЛАВЛЕНИЕ  

ПРЕДИСЛОВИЕ             3 

СВЕДЕНИЯ  ОБ  ОБЪЕКТЕ  ПРАКТИКУМА         3 

З а д а н и е   1.  ОТКРЫТИЕ  СИНТЕТИЧЕСКИХ  СЧЕТОВ  ГЛАВНОЙ КНИГИ    4 

З а д а н и е   2.  ОТРАЖЕНИЕ  ХОЗЯЙСТВЕННЫХ  ОПЕРАЦИЙ  НА  СЧЕТАХ   
БУХГАЛТЕРСКОГО  УЧЕТА           5 

З а д а н и е   3.  СОСТАВЛЕНИЕ  БУХГАЛТЕРСКОЙ  ОТЧЕТНОСТИ      9 

ПРИЛОЖЕНИЯ      

Приложение 1           10 

Приложение 2           18 

Приложение 3           20 

Приложение 4           21 

Приложение 5           22 

Приложение 6           23 

Приложение 7           24 

Приложение 8           26 
 

  

 


