САРАНСКИЙ КООПЕРАТИВНЫЙ ИНСТИТУТ (ФИЛИАЛ)

АВТОНОМНОЙ НЕКОММЕРЧЕСКОЙ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ
ОРГАНИЗАЦИИ ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ

ЦЕНТРОСОЮЗА РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

«РОССИЙСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ КООПЕРАЦИИ»

МЕТОДИЧЕСКИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ ПО ВЫПОЛНЕНИЮ
ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ 

направление подготовки 40.04.01 Юриспруденция

направленность (профиль) «Правоохранительная и правозащитная деятельность»

Квалификация: магистр
2024
Методические рекомендации по выполнению выпускной квалификационной работы по направлению подготовки 40.04.01 Юриспруденция направленность (профиль) «Правоохранительная и правозащитная деятельность» составлены Ямбушевым Ф.Ш. в соответствии с требованиями Федерального государственного образовательного стандарта высшего образования по направлению подготовки 40.04.01 Юриспруденция, утвержденного приказом Министерства науки и высшего образования Российской Федерации № 1451 от 25 ноября 2020 г.

Методические рекомендации по выполнению выпускной квалификационной работы:

обсуждена и рекомендована к утверждению решением кафедры государственно-правовых дисциплин от «27» марта 2024 г., протокол № 7
одобрена научно-методическим советом института от «08» апреля 2024 г.,             протокол № 8
СОДЕРЖАНИЕ
	
	Введение
	4

	I
	Подготовительный этап
	6

	1.
	Выбор темы ВКР
	6

	2.
	Утверждение темы ВКР, научного руководителя и консультанта
	6

	II. 
	Основной этап
	7

	1.
	Составление календарного плана выполнения ВКР
	7

	2.
	Составление плана ВКР
	8

	3.
	Изучение и обобщение научного и практического

материала по теме ВКР
	9

	4.
	Требования к структуре, написанию и оформлению ВКР
	9

	
	4.1. Требования к структуре и написанию ВКР
	9

	
	4.2. Требования к оформлению ВКР
	17

	
	4.3. Оформление ссылок и списка использованных источников
	19

	III.
	Завершающий этап
	27

	1.
	Подготовка ВКР к защите
	27

	2.
	Получение отзыва научного руководителя и рецензии
	27

	3.
	Подготовка текста выступления и презентации к защите
	28

	4.
	Процедура публичной защиты ВКР
	29

	
	Приложение А. Заявление об утверждении темы ВКР
	30

	
	Приложение Б. Образец оформления задания по ВКР
	31

	
	Приложение В. Календарный план выполнения ВКР
	33

	
	Приложение Г. Образец оформления титульного листа ВКР
	34

	
	Приложение Д. Образец оформления содержания ВКР по теме
	35

	
	Приложение Е. Отзыв научного руководителя на ВКР
	36

	
	Приложение Ж. Рецензия научного руководителя на ВКР
	37


ВВЕДЕНИЕ
Настоящие методические указания разработаны в соответствии с требованиями Федерального образовательного стандарта высшего образования – магистратура по направлению подготовки 40.04.01 Юриспруденция, утвержденного приказом Министерства науки и высшего  образования Российской Федерации от 25 ноября 2020 г. № 1451, Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 29 июня 2015 г. № 636 «Об утверждении Порядка проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам высшего образования – программам бакалавриата, специалитета и магистратуры», действующим законодательством Российской Федерации, нормативными правовыми актами, регулирующими отношения в сфере высшего образования, локальными актами Российского университета кооперации устанавливающих порядок подготовки и защиты выпускных квалификационных работ (далее – ВКР).

Подготовка и защита выпускной квалификационной работы включает в себя несколько этапов.

I. Подготовительный этап.
1. Выбор темы ВКР (из перечня тем предлагаемых образовательной организацией или по письменному заявлению обучающегося образовательная организация может в установленном порядке предоставить обучающемуся возможность подготовки и защиты ВКР по теме, предложенной обучающимся, в случае обоснованности целесообразности ее разработки для практического применения в соответствующей области профессиональной деятельности или на конкретном объекте профессиональной деятельности).

2. Утверждение темы ВКР, научного руководителя и консультанта приказом ректора Института по представлению заведующего выпускающей кафедрой.

II. Основной этап. 
1. Составление календарного плана выполнения ВКР.
2. Составление плана ВКР.
3. Изучение и обобщение научного и практического материала по теме ВКР.

4. Требования к написанию, структуре и оформлению ВКР:

4.1. Требования к структуре и оформлению введения ВКР;
4.2. Написание и оформление основной части ВКР;
4.3. Написание заключения ВКР;

4.4. Оформление ссылок и списка использованных источников;

4.5. Оформление приложений ВКР.

III. Завершающий этап.

1.  Подготовка ВКР к защите, предзащита.

2.  Получение отзыва научного руководителя.

3.  Получение рецензии.
3.  Подготовка текста выступления и презентации к защите.

4.  Процедура публичной защиты ВКР.

Особое место при выполнении ВКР занимает требование самостоятельности написания работы обучающимся. Проверка ВКР на заимствование текстов является обязательной. Проверка проводится в целях осуществления контроля степени самостоятельности и корректности использования данных из заимствованных источников и, следовательно, повышения качества выполнения обучающимися ВКР, повышения уровня их самодисциплины, соблюдения прав интеллектуальной собственности.  
Результаты проверки ВКР на наличие заимствований учитываются Государственной экзаменационной комиссией при выставлении оценки на защите ВКР. 
I. ПОДГОТОВИТЕЛЬНЫЙ ЭТАП
1. ВЫБОР ТЕМЫ ВКР
Выпускная квалификационная работа представляет собой выполненную обучающимся работу, демонстрирующую уровень подготовленности выпускника к самостоятельной профессиональной деятельности.  

Образовательная организация утверждает перечень тем ВКР, предлагаемых обучающимся, и доводит их до сведения обучающихся не позднее, чем за 6 месяцев до даты начала государственной итоговой аттестации.    
Тема ВКР должна отражать актуальность одной из выбранных проблем. Тему ВКР обучающийся выбирает из перечня тем предлагаемых образовательной организацией или по письменному заявлению обучающегося (Приложение А) образовательная организация может в установленном порядке предоставить обучающемуся возможность подготовки и защиты ВКР по теме, предложенной обучающимся, в случае обоснованности целесообразности ее разработки для практического применения в соответствующей области профессиональной деятельности или на конкретном объекте профессиональной деятельности).

В каждом из случаев выбранная тема ВКР должна быть актуальной и иметь практическую значимость. Выбор темы ВКР, как правило, должен быть связан с проблемами производственной практики. Основным критерием при выборе темы ВКР служит научно-практический интерес обучающегося.

По одной проблеме могут выполняться ВКР несколькими обучающимися, если тема, цели и задачи исследования различны. Эти различия также должны находить свое отражение в плане ВКР.

2. УТВЕРЖДЕНИЕ ТЕМЫ ВКР, НАУЧНОГО РУКОВОДИТЕЛЯ И КОНСУЛЬТАНТА
Тема ВКР закрепляется за обучающимся на основании его личного письменного заявления на имя заведующего выпускающей кафедрой и утверждается приказом ректора Института.
Научным руководителем обучающегося по ВКР, может быть старший преподаватель, доцент, профессор выпускающей кафедры, а также приглашенный высококвалифицированный специалист соответствующего профиля.

Научный руководитель ВКР:

1) осуществляет непосредственное руководство и контроль за процессом выполнения ВКР;

2) оказывает обучающемуся помощь в составлении календарного плана на весь период выполнения ВКР;

3) рекомендует обучающемуся необходимую научную и методическую литературу; справочные материалы, учебники, учебные пособия и другие источники по теме;

4) проверяет выполнение ВКР (по частям и в целом);

5) консультирует по вопросам процедуры и содержания защиты ВКР;

6) предоставляет письменный отзыв на ВКР.

Помимо научного руководителя для организации выполнения обучающимся ВКР допускается назначение консультанта. Консультантами могут назначаться преподаватели образовательных организаций высшего образования, научные работники и соответствующего профиля высококвалифицированные специалисты организаций, органов государственной власти и органов местного самоуправления. 
Консультант оказывает консультативную помощь обучающемуся в выборе методики исследования, в подборе литературы и фактического материала. 
Назначение консультанта должно быть согласовано с заведующим выпускающей кафедры и научным руководителем и утверждено приказом ректора Института. Консультанты могут назначаться по отдельным разделам работы либо по всей работе.

В исключительных случаях по уважительной причине допускается смена научного руководителя, на основании представления заведующего выпускающей кафедрой, согласования деканом юридического факультета и осуществляется приказом ректора Института. 

II. ОСНОВНОЙ ЭТАП
1. СОСТАВЛЕНИЕ КАЛЕНДАРНОГО ПЛАНА 

ВЫПОЛНЕНИЯ ВКР
После закрепления темы, научный руководитель дает обучающемуся задание для выполнения ВКР, которое является основанием для выполнения ВКР.

В течении 10 дней после утверждения темы и назначения научного руководителя, обучающийся совместно с научным руководителем должен составить и представить на выпускающую кафедру календарный план выполнения ВКР.

Контроль за выполнением календарного плана осуществляет заведующий выпускающей кафедрой. 

Работа над ВКР выполняется в соответствии с календарным планом. Время, отводимое на выполнение ВКР, регламентируется действующими правовыми актами и учебным планом.   
Таблица 1

Примерный календарный план-график подготовки выпускной квалификационной работы
	№

п/п
	Этапы подготовки
	Рекомендуемый

срок

	1.
	Выбор темы работы. Подбор и предварительное ознакомление с литературой по избранной теме

	За 1 месяц до начала производственной практики, преддипломной практики

	2.
	Издание приказа об утверждении темы ВКР и назначения научного руководителя
	За 2 недели до начала производственной практики, преддипломной практики

	3.
	Составление первоначального плана ВКР и согласование календарного плана выполнения ВКР
	За 10 дней до начала производственной практики, преддипломной практики

	4.
	Подбор материала, его анализ и обобщение
	По графику выполнения ВКР

	5.
	Первоначальное рецензирование ВКР научным руководителем
	Не более 10 дней с момента предоставления работы научному руководителю

	6.
	Доработка ВКР в соответствии с замечаниями научного руководителя
	По графику выполнения ВКР

	7.
	Получение отзыва научного руководителя и передача ВКР на выпускающую кафедру
	За 1 неделю до защиты ВКР, но не позднее 5 дней до защиты ВКР

	8.
	Получение рецензии на ВКР
	За 1 неделю до защиты ВКР, но не позднее 5 дней до защиты ВКР

	9.
	Ознакомление обучающегося с отзывом научного руководителя и рецензией 
	Не позднее, чем за 5 дней до защиты ВКР

	10.
	Передача ВКР с отзывом научного руководителя в ГЭК 
	Не позднее, чем за 2 дня до защиты ВКР

	11.
	Защита ВКР
	По расписанию ГИА


2. СОСТАВЛЕНИЕ ПЛАНА ВКР
План служит основой в подготовке ВКР обучающимся, помогает ему систематизировать научно-методический и научно-практический материал, обеспечить последовательность его изложения.

Предварительный план ВКР обучающийся составляет самостоятельно, а затем согласовывает его с научным руководителем до начала производственной преддипломной практики.
Согласно традиционной структуре, ВКР должна состоять из введения, трех глав, заключения, списка использованных источников и приложений (если приложения предусмотрены спецификой ВКР). В каждой главе должно быть, как правило, 2-3 параграфа.

План ВКР имеет динамичный характер. В процессе работы план может корректироваться.
Все изменения в плане должны быть согласованы с научным руководителем. Окончательный вариант плана ВКР утверждается научным руководителем.

3. ИЗУЧЕНИЕ И ОБОБЩЕНИЕ НАУЧНОГО И
ПРАКТИЧЕСКОГО МАТЕРИАЛА ПО ТЕМЕ ВКР
ВКР выполняется на основе анализа законодательства, научной, практической и методической литературы.

Подбор литературы должен происходить в соответствии с вопросами, отраженными в плане. Необходимая литература по теме ВКР подбирается обучающимся при помощи предметных и алфавитных каталогов библиотек. Для этих целей могут быть использованы каталоги книг, указатели журнальных статей, специальные библиографические справочники, электронные каталоги, тематические сборники литературы, периодически выпускаемые отдельными издательствами, имеющиеся в различных библиотеках.

При подготовке ВКР используются монографии, учебники, учебные и методические пособия, справочники, научные статьи, а также материалы информационной сети Интернет. Могут быть использованы сборники научных трудов, статей и материалы научно-практических конференций. Выдержки из нормативно-правовых актов, авторские высказывания цитируются дословно либо излагаются своими словами. После каждого цитирования обязательно должна быть ссылка на источник (указывается автор, наименование издания, место издания, год издания, номер страницы).

Данный этап завершается составлением библиографии – списка использованных источников по выбранной теме ВКР.

4. ТРЕБОВАНИЯ К СТРУКТУРЕ, НАПИСАНИЮ

И ОФОРМЛЕНИЮ ВКР
4.1 ТРЕБОВАНИЯ К СТРУКТУРЕ И НАПИСАНИЮ ВКР
ВКР включает в себя:

· титульный лист;

· задание по выпускной квалфикационной работе;
· календарный план выполнения выпускной квалификационной работы;
· содержание;

· введение;

· основную часть (главы, параграфы);

· заключение;

· список использованных источников;

· приложения (при необходимости);

· отзыв научного руководителя;

· рецензия;

· справка о проверке выпускной квалификационной работы на объем заимствования.
Титульный лист 

Титульный лист, первый лист ВКР, заполняется по форме, приведенной в Приложении Г. 
Наименование образовательной организации пишется в верхней части титульного листа прописными буквами, полужирным шрифтом, с выравниванием по центру, через одинарный интервал. Под названием образовательной организации проходит сплошная черта, полужирным шрифтом. Ниже черты, на следующей строке, выравниванием по левому краю, полужирным шрифтом, через одинарный интервал, указываются название факультета, наименование кафедры, направление подготовки, направленность (профиль) образовательной программы, курс и форма обучения. Ниже, через три одинарных интервала, выравниванием по ширине, полужирным шрифтом, с прописной буквы, указывается тема ВКР. Ниже, через два одинарных интервала, с выравниванием по центру, указывается фамилия, имя, отчество обучающегося (автора ВКР).  Через три одинарных интервала, выравниванием по ширине указывается научный руководитель ВКР, его должность и ученая степень, фамилия и инициалы. Между должностью и фамилией, научный руководитель ставит свою подпись.

Ниже, через два одинарных интервала, тоже самое указывается относительно консультанта, если они имеются в по ВКР. Ниже, через два одинарных интервала, выравниванием по ширине пишется: Работа допущена к защите, через интервал указывается заведующий кафедрой, его должность и ученая степень, фамилия и инициалы. Между должностью и фамилией, заведующий кафедрой ставит свою подпись. Далее, через интервал указывается дата допуска ВКР к защите. 

Через три одинарных интервала, выравниванием по центру указывается год, в котором проходит защита ВКР.

Задание по выпускной квалфикационной работе 

Задание на ВКР оформляется по форме, указанной в Приложении Б.  

Календарный план выполнения выпускной квалификационной работы 

Календарный план выполнения ВКР оформляется в соответствии с Приложением В.  

Содержание 

В содержании (оглавлении) приводят название глав, параграфов, указываются страницы, на которых эти названия размещены. Промежутки от последней буквы названия раздела до номера страницы заполняют многоточием. Над колонкой цифр, определяющих номера страниц в оглавлении сокращение «стр.» не пишется и после номеров страниц точки не ставятся. Раздел «Приложения» включается в содержание, но не нумеруется. 
Содержание оформляется в соответствии с Приложением Д.
Введение 
Во Введении обосновывается актуальность выбранной темы, степень ее разработанности, цель и задачи исследования, объект и предмет исследования, методы исследования, его теоретическая, нормативная и эмпирическая основа, научная новизна, положения, выносимые на защиту, их теоретическая значимость и прикладная ценность, апробация работы. 
Обоснование актуальности выбранной системы – начальный этап любого исследования. И то, как автор обосновывает актуальность темы исследования и насколько правильно он эту тему понимает и оценивает с точки зрения научности, теоретической и практической значимости, характеризует его научную зрелость и профессиональную подготовленность. 
Освещение актуальности не должно быть многословным. Нужно уметь показать главное – суть проблемной ситуации, из чего и будет видна актуальность темы. Актуальность может быть определена как значимость, важность, приоритетность выбранной темы. Актуальность темы определяет потребности общества в получении каких-либо новых знаний в той и или иной сфере его жизнедеятельности. Как любой другой продукт, ожидаемые новые знания нуждаются в обосновании их социальной востребованности. Здесь же раскрывается степень научной разработанности выбранной темы, то есть дается краткий обзор научных и прикладных достижений ученых в рамках исследуемой проблемы. Научный обзор должен осуществляться в определенной логической последовательности. Сначала дается анализ того, что уже нашло отражение в специальной литературе. На основании анализа делается вывод о том, что уже решено предшествующими исследователями, что еще недостаточно раскрыто и поэтому нуждается в дальнейшей разработке. В процессе анализа состояния исследованности темы обучающийся приходит к формулированию основного противоречия. Противоречие есть характер сложившегося взаимодействия противоположных сторон и тенденций того или иного явления, которые в то же время находятся во внутреннем единстве и взаимопроникновении, выступая источником развития. Например, противоречие может заключаться в несоответствии задач, стоящих перед каким-либо органом государственной власти и законодательно закрепляемым за этим органном объемом полномочий. Противоречие, в частности, может иметь место в соотношении теории права и правоприменительной практики. На основании осмысления выявленного противоречия формулируется проблема. Слово проблема используется в двух смыслах. В широком, общеупотребительном языке – как синоним слов задача, препятствие и т. п. Сформулированная, например, «проблема повышения электоральной активности и правовой культуры молодежи» – это лишь крупная практическая задача, но не проблема исследования. В научном, более узком смысле, проблема – это объективно возникающий в ходе развития познания вопрос или целый комплекс вопросов, решение которых представляет существенный практический или теоретический интерес. В этом смысле проблема выступает как осознание, констатация недостаточности достигнутого к данному моменту уровня знаний, что является следствием появления новых запросов юридической практики, которые требуют выхода за пределы уже полученных знаний, движения к новым знаниям. Таким образом, проблема – это противоречивая ситуация, требующая своего разрешения, которая логически вытекает из установленного противоречия. Существует несколько способов формулировки проблемы: 
1. Номинальное определение, то есть простая констатация проблемы. Этот способ вполне употребим в качестве краткого варианта в тексте работы, вместе с тем, следует понимать его недостаточность: он не снимает многозначности истолкования проблемы и не задает ясных ориентиров в определении объекта и предмета исследования. Пример, «Проблема защиты прав российских граждан, проживающих на территориях бывших союзных республик». 
2. Определение проблемы в форме вопроса. Известно, что вопрос и проблема – однопорядковые понятия. Вопрос – это форма мышления, содержащая некоторую исходную информацию с одновременным указанием на ее недостаточность. То есть, форма вопроса пригодна для фиксации сторон объективного противоречия. Пример. «Каким образом обеспечить правовую защиту российским гражданам в условиях их проживания на территориях бывших союзных республик?». 
3. Определение в форме указания на недостаточность или полное отсутствие чего-либо, как правило, одного из условий деятельности. Пример. «Проблема состоит в том, что отсутствуют (или являются несовершенными) адекватные средства правовой защиты российских граждан, проживающих на территориях бывших союзных республик».
 4. Развернутая форма, фиксирующая обе стороны объективно существующего противоречия. Пример. «С одной стороны, существует потребность в эффективных правовых средствах защиты российских граждан, с другой стороны, имеющиеся нормативные акты не предполагают конкретных механизмов реализации такой защиты». Или: «… с другой стороны, данные средства защиты не обеспечены соответствующими финансовыми ресурсами федерального бюджета». Или: «… с другой стороны, имеющиеся механизмы не согласованы с правовыми нормами государств, существующих на бывшем постсоветском пространстве». 
Правильная постановка и ясная формулировка проблемы имеет не меньшее значение, чем ее решение. Не случайно принято считать, что сформулировать проблему – значит показать умение отделить главное от второстепенного, выяснить то, что уже известно и что неизвестно о предмете исследования. От доказательства актуальности выбранной темы логично перейти к формулировке цели исследования, а также указать на конкретные задачи, которые предстоит решать в соответствии с этой целью. Это обычно делается в форме перечисления (изучить.., описать.., установить.., выяснить и т.п.). Желание исследователя ответить на вопросы по объему и качеству новых знаний определяет цель исследования. 
Определение цели – весьма важный этап в исследовании, так как она определяет и задачи самого исследователя: что изучать, что анализировать, какими методами можно получить новые знания. 
Далее формулируются объект и предмет исследования. Объект научного исследования – это избранный элемент реальности, который обладает очевидными границами, относительной автономностью существования. Объект порождает проблемную ситуацию и избирается для изучения. Предмет научного исследования – логическое описание объекта, избирательность которого определена предпочтениями исследователя в выборе точки мысленного обзора, аспекта, «среза» отдельных проявлений наблюдаемого сегмента реальности. Объект и предмет исследования как категории научного процесса соотносятся между собой как общее и частное. В объекте выделяется та его часть, которая служит предметом исследования. Именно на него направлено основное внимание автора исследования, именно предмет исследования определяет тему ВКР, которая обозначается на титульном листе как ее заглавие. Мастерство в определении предмета традиционно связывается с тем, насколько исследователь приблизился при его идеальном конструировании, во-первых, к сфере наиболее актуальных динамических состояний объекта (возможность объяснить происхождение и развитие, генезис, проявляющиеся внешне противоречия явления) и, во-вторых, к области существенных связей и элементов, изменение которых оказывает влияние на всю систему организации объекта. Объект исследования всегда шире, чем его предмет. Если объект – это область деятельности, то предмет – это изучаемый процесс в рамках объекта исследования. После этого необходимо показать методологическую, теоретическую, нормативную и эмпирическую основу исследования, его новизну, сформулировать положения, выносимые на защиту, обосновать теоретическую и практическую значимость исследования. 
Далее следует указать, как магистрант апробировал работу. Апробация предполагает указание на публикации автора по теме ВКР, выступления автора на конференциях и иных научных мероприятиях с докладами, содержащими основные положения исследования. Пример части введения об апробации материалов исследования: Апробация результатов исследования. Основные положения и результаты исследования нашли отражение: 
- в публикациях автора входящих в РИНЦ, в том числе в журналах, входящих в перечень периодических изданий ВАК Министерства науки и высшего образования РФ 
- в работах, представленных на конкурсы, проводимые компаниями «КонсультантПлюс» и «Гарант» и др.; 
- в докладах и сообщениях на научно-практических конференциях, круглых столах и т.п. 

Объем введения – 5-8 страниц.

Основная часть 

Требования к конкретному содержанию основной части ВКР устанавливаются научным руководителем. Основная часть должна содержать, как правило, три главы. 
Первая глава содержит описание проблемы и вводит в саму проблему. Обычно в ней освещаются теоретические основы избранной темы ВКР с позиций современных данных по проблеме исследуемой темы. Критически следует оценить опубликованные работы отечественных и зарубежных авторов по исследуемому вопросу, особенно если они носят противоречивый характер.

Если по теме работы существуют различные позиции ученых или имеются сведения о различных путях (способах) практического решения данной проблемы, то обучающийся должен определить свое отношение, сформулировать свою позицию, обосновать свою точку зрения, которая может совпадать с чьим-то мнением или может быть оригинальной. В последнем случае обоснование должно быть развернутым, базироваться на теоретической основе и иметь практическое подтверждение.

Первая глава может иметь полемическую окраску, однако главное ее назначение – определить (сформулировать) теоретические и методологические основы решения проблемы, взятой в качестве темы ВКР, и раскрыть ее содержание в соответствии с составленным планом.

Первая глава служит основой для исследования фактических данных в последующих главах работы, которые должны являться логическим продолжением первой – теоретической главы. Глава (как и другие крупные разделы работы) должна заканчиваться краткими выводами по рассматриваемому вопросу.

Традиционно во второй главе уже проводится подробный анализ объекта и предмета исследования, описываются его основные параметры и характеристики.

Анализ и оценка состояния объекта исследования выполняются на основе собранных на практике данных, литературных источников. Оценивая существующее состояние изучаемого объекта, его необходимо соотносить с теми требованиями и задачами в данной области (вопросе), которые имеются в настоящее время. Наиболее полно анализируется существующее состояние изучаемого явления, достигнутый уровень его развития, факторы, которые влияют на состояние изучаемого объекта или явления, тенденций в обозримом будущем.

Выводы по второй главе ВКР должны быть увязаны с содержанием главы.

В третьей главе рассматриваются конкретные мероприятия, методы и способы решения проблемы (задачи, вопросы) по теме ВКР, или же даются направления и пути ее совершенствования и (или) дальнейшего развития.

Обычно это глава, где приводятся доказательства ранее выдвинутых гипотез, положений и строится аргументация, приводятся расчеты, формулируются выводы и предложения.

Стиль изложения должен быть литературным и научным, недопустимо использование без особой необходимости (например, при цитировании) разговорных выражений, подмены юридических терминов их бытовыми аналогами. При описании тех или иных процессов, явлений не стоит прибегать к приемам художественной речи, злоупотреблять метафорами. Научный стиль изложения предполагает точность, ясность и краткость. Иногда стремление приблизиться к научному стилю выражается в излишне громоздком изложении положений работы, что чаще всего свидетельствует о неясности мысли, усложняет понимание того, что на самом деле хотел сказать автор и из достоинства работы превращается в ее недостаток. Как правило, при выполнении научных исследований повествование ведется от первого лица множественного числа («Мы полагаем», «По нашему мнению») или от имени третьего лица («Автор считает необходимым», «По мнению автора»).

Заключение 

Заключение как самостоятельный раздел работы должно содержать краткий обзор основных аналитических выводов проведенного исследования и описание полученных в ходе него результатов. Следует отметить, что хорошо написанные введение и заключение дают четкое представление читающему о качестве проведенного исследования, круге рассматриваемых вопросов, методах и результатах исследования. В заключении должны быть представлены: 
( общие выводы по результатам работы; 
( оценка достоверности полученных результатов и сравнение с аналогичными результатами отечественных и зарубежных работ; 
( предложения по использованию результатов работы, возможности внедрения разработанных предложений в юридической практике. 
Заключение включает в себя обобщения, общие выводы и, самое главное, конкретные предложения и рекомендации. В целом представленные в заключении выводы и результаты исследования должны последовательно отражать решение всех задач, поставленных автором в начале работы (во введении), что позволит оценить законченность и полноту проведенного исследования. 

Объем заключения – 5-8 страниц.
Список использованных источников
Список должен содержать сведения об источниках, использованных при написании ВКР. В него необходимо включать источники, на которые были сделаны ссылки в тексте работы. 
Нормативные акты и иные источники необходимо располагать в следующей последовательности. 
1. Нормативные правовые акты: 
( Конституция РФ; 
( международные договоры РФ; 
( федеральные конституционные законы; 
( федеральные законы; 
( нормативные правовые акты Президента РФ; 
( нормативные правовые акты Правительства РФ; 
( нормативные правовые акты федеральных министерств и ведомств; 
( конституции (уставы), законы, иные нормативные правовые акты органов государственной власти субъектов РФ;
( нормативные правовые акты органов местного самоуправления;

( законы и иные правовые акты иностранных государств; 
2. Иные официальные материалы (резолюции-рекомендации международных организаций и конференций, официальные доклады, официальные статистические отчеты и др.) 
3. Судебная практика. 
4. Монографии, диссертации, авторефераты диссертаций, научные статьи, учебники, учебные пособия, комментарии нормативных правовых актов, в алфавитной последовательности первых букв фамилий авторов.
Библиографический список ВКР должен охватывать не менее 60 источников. Допускается привлечение материалов и данных, полученных с официальных сайтов Интернета. В этом случае необходимо указать точный источник материалов (Название сайта, режим доступа, дату обращения). Например: Информация приведена на основании данных сайта таможенной службы США Режим доступа: http://www.cbp.gov/. Дата обращения 01.03.2021. 
Приложения 

Для лучшего понимания и пояснения основной части ВКР в нее включают приложения, которые носят вспомогательный характер и на объем ВКР не влияют. Объем работы определяется количеством страниц, а последний лист в списке использованных источников есть последний лист ВКР. Приложения нужны, во-первых, для того, чтобы освободить основную часть от большого количества вспомогательного материала, а во-вторых, для обоснования рассуждений и выводов магистранта. Оформление приложений должно строго соответствовать действующим стандартам. Приложения оформляют как продолжение ВКР. Каждое приложение следует начинать с нового листа с указанием в правом верхнем углу слова "ПРИЛОЖЕНИЕ", напечатанного прописными буквами. Приложение должно иметь содержательный заголовок. В приложения рекомендуется включать материалы, связанные с выполненной ВКР, которые по каким-либо причинам не могут быть включены в основную часть. В приложениях помещаются, по необходимости, иллюстративные материалы, имеющие вспомогательное значение (схемы, таблицы, диаграммы, программы, положения и т.п.).
По объему, выпускная квалификацонная работа должна быть не менее 80 страниц и не более 100 листов. 

4.2  ТРЕБОВАНИЯ К ОФОРМЛЕНИЮ ВКР

ВКР оформляется в соответствии с ГОСТ Р 7.05-2008 (Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Библиографическая ссылка. Общие требования и правила составления); ГОСТ 7.32-2017 (Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу); ГОСТ Р 7.0.12-2011 (Система стандартов по информации. Библиотечному и издательскому делу библиографическая. Запись сокращение слов и словосочетаний на русском языке). Библиографическая запись. Сокращение слов и словосочетаний на русском языке. Общие требования и правила. Отчет о научно-исследовательской работе. Структура и правила оформления) и их актуальных редакций. Объем ВКР (основного текста) должен составлять не менее 80 и не более 100 страниц напечатанного текста, и не более 12 листов графического материала. Все листы работы и приложений подшиваются (брошюруются) в твердый переплет. 

ВКР выполняется в печатном виде с использованием компьютера и принтера и распечатывается на одной стороне листа белой бумаги формата А4 с размерами полей: сверху – 20 мм, снизу – 20 мм, справа – 10 мм, слева 30 мм. Шрифт Times New Roman, 14 пт, 1,5 интервал.
Все страницы ВКР, включая приложения, должны быть пронумерованы сквозной нумерацией по всему тексту. Первой страницей является титульный лист, на котором номер страницы не проставляется. Нумерация страниц должна совпадать с нумерацией, указанной в содержании. Порядковый номер страницы помещается в нижнем правом углу колонтитула. Заголовки введения, названия глав, параграфов заключение, список использованных источников располагаются в середине строки без точки в конце.
Заголовки должны четко и кратко отражать содержание глав и параграфов. Заголовки глав и параграфов печатаются с прописной буквы без точки в конце. Если заголовок включает несколько предложений, их разделяют точками. Переносы в заголовках не допускаются. Подчеркивание заголовков не допускается. 
Главы должны иметь порядковые номера в пределах всего документа, обозначенные арабскими цифрами без точки и записанные с абзацного отступа. Параграфы должны иметь нумерацию в пределах каждого параграфа. В конце номера параграфа точка не ставится. 
Каждая главу следует начинать с нового страницы. Между заголовками главы и параграфа, а также перед текстом нужно оставлять пустую строку. 
Оформление главы: 
- междустрочный интервал – 1,5; 
- шрифт Times New Roman; 
- написание – прописные (заглавные) буквы; 
- размер шрифта 14 пт; 
- режим выравнивания – по центру. 
Оформление заголовков параграфа:
- междустрочный интервал – 1,5; 
- шрифт Times New Roman; 
- написание – первая заглавная, остальные строчные буквы; 
- размер шрифта 14 пт; 
- режим выравнивания – по центру. 
Оформление основного текста:
- абзацный отступ – 1,25 см; 
- междустрочный интервал – 1,5; 
- шрифт Times New Roman; 
- полужирный шрифт не применяется; 
- размер шрифта 14 пт (для основного текста таблиц допускается – 12 пт);
 - режим выравнивания – по ширине. 
Нумерация страниц работы выполняется арабскими цифрами сквозной нумерацией по всему тексту. Порядковый номер страницы помещается в нижнем правом углу колонтитула. Нумерация страниц начинается с титульного листа, но номера страниц на титульном листе, не ставятся. Поэтому номера страниц появляются, только начиная с содержания (страница № 3). 
Страницы текста, включенные в работу иллюстрации и таблицы должны соответствовать формату А4 (210x297 мм) по ГОСТ 9327-60. 
Текст ВКР следует печатать на одной стороне листа белой бумаги формата А4, цвет шрифта должен быть черным. Допускается вписывать в текст ВКР отдельные слова, формулы, условные знаки, соблюдая при этом плотность основного текста. Опечатки, описки и графические неточности, обнаруженные в процессе выполнения ВКР, разрешается исправлять, закрашивая белой краской и нанося на том же месте исправленный текст машинописным способом. Фамилии и собственные имена, названия учреждений в тексте ВКР приводят на языке оригинала. Инициалы должны стоять перед фамилией через пробел (например, А.А. Сидоров). 
В ВКР следует использовать сокращение русских слов и словосочетаний по ГОСТ Р 7.0.12-2011. Из сокращенных названий учреждений и предприятий следует употреблять только общеизвестные. Малоизвестные сокращения необходимо расшифровывать при первом упоминании. 
В тексте работы, за исключением формул, таблиц и рисунков, не допускается: 
( применять математический знак (-) перед отрицательными значениями величин (следует писать слово «минус»); 
( применять без числовых значений математические знаки, например, > (больше), < (меньше), = (равно), > (больше или равно), < (меньше или равно), Ф (не равно), а также знаки № (номер), % (процент);
( применять индексы стандартов, технических условий и других документов без регистрационного номера. В тексте следует применять стандартизованные единицы физических величин, их наименования и обозначения в соответствии с ГОСТ 8.417-2002.
4.3 ОФОРМЛЕНИЕ ССЫЛОК И СПИСКА
ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ ВКР

Список использованных источников является составной частью ВКР и отражает степень изученности проблемы. 

Книги и статьи оформляются в алфавитном порядке по фамилии авторов, а в случаях, когда авторы не указаны на титульном листе, – по заглавию книги. Нормативные правовые акты описываются в иерархическом порядке, исходя из юридической силы актов – в порядке убывания юридической силы актов.

При оформлении списка использованных источников, необходимо соблюдать следующее требование. Нормативные правовые акты описываются первыми, предшествуя всем иным описываемым источникам.  

Список использованных источников нумеруется от первого до последнего источника сквозной нумерацией. Подзаголовки к отдельным видам источников не делаются. Как правило, список использованных источников должен содержать не менее 60 наименований.

После списка использованных источников автор ВКР ставит свою подпись.

Библиографический аппарат в ВКР показывает источниковедческую базу исследования, отражает работу автора по сбору и анализу теоретических, нормативно-правовых, справочных, статистических и иных источников, а также опубликованной судебной практики по теме ВКР. К оформлению библиографического аппарата обучающийся должен относиться с большой ответственностью, поскольку, прежде всего, по нему складывается представление о величине и характере круга изученных источников, о степени осведомленности обучающегося, о состоянии научной, практической и правовой базы темы ВКР. Кроме того, надлежащее оформление библиографического аппарата демонстрирует наличие культуры научного труда.

Составными частями библиографического аппарата ВКР являются библиографические ссылки и библиографический список.

Библиографическая ссылка – совокупность библиографических сведений о цитируемом, рассматриваемом или упоминаемом документе, необходимых для его идентификации и поиска. При их оформлении допускаются некоторые отклонения от общих правил. При использовании в ВКР тех или иных источников обязательна ссылка на автора.  Библиографические ссылки оформляются по требованиям ГОСТ Р 7.0.5-2008. 

Под сноской понимается сам дополнительный текст, помещаемый в конце страницы отдельно от основного, с абзацного отступа (1,25). Сноски нумеруются арабскими цифрами. 

Знак ссылки ставится непосредственно после того слова, числа, символа, предложения, к которому дается пояснение. Знак ссылки  следует выполнять надстрочно арабскими цифрами «1».

С каждой новой страницы ВКР знак сноски начинается надстрочной с арабской цифры «1». 

Примеры оформления сносок:

_________________________

1 Иванов С.В. Теория государства и права: учебник для вузов. М., 2015. С. 384.

2 Пахомов В.А., Скворцов Ю.В. Конфиденциальная информация: правовые вопросы // Государство и право. 2016. № 8. С. 80.

3 Иванов С.В. Теория государства и права: учебник для вузов. С. 302.

4 Право в современном мире: межвуз. сб. науч. тр. / С.-Петерб. гос. ун-т. 2016. Вып. 2. С. 16-17.

5 Правовое регулирование труда несовершеннолетних / Рос. нац. б-ка, Центр правовой информации. [Спб.], 2014. URL: http://www.nlr.ru/lawcenter//lzd/index.html (дата обращения: 21.11.2015).

6 Пахомов В.А. Конфиденциальная информация… С. 86.
7 Там же. С. 90.
8 Цит. по: Никонов В.А. Библия и уголовный закон. Тюмень. 1998. С. 28.  
9 Сазанова О.Н. Природа юридической ответственности // Научные исследования и образование: электрон. науч. журн. 2015. № 2. С. 45-46. URL: http://www.nio.ru/ dh/reader.asp/ nomer=234? (дата обращения 20.09.2017).

10 О гражданстве Российской Федерации: федер. закон Рос. Федерации от 31 мая 2002 г. № 62-ФЗ (с изм. от 31.12.2016 г.): принят Гос. Думой Федер. Собр. Рос. Федерации 19 апреля 2002 г. // Собр. законодательства Рос. Федерации. 2002. № 22. ст. 2031.; 2015. № 1 (часть I). ст. 60.
11 О бюджете федерального фонда обязательного медицинского страхования на 2016 год: федер. закон Рос. Федерации от 14.12.2015 № 365-ФЗ: принят Гос. Думой Федер. Собр. Рос. Федерации 04 декабря 2015 г. // Офиц. интернет-портал правов. информации. № 0001201512150002. 15.09.2017. URL: http://www.pravo.gov.ru 
12 О внесении изменений в Положение о порядке прохождения военной службы, утвержденное Указом Президента Российской Федерации от 16 сентября 1999 г. № 1237: Указ Президента Рос. Федерации от 10 января 2009 г. № 30 // Собр. законодательства Рос. Федерации. 2009. № 2. ст. 180.
13 Статистика // Федеральная налоговая служба [Электронный ресурс]. Электрон. дан. М., cop. 2017. URL: http://www.nalog.ru/index.php?topic=nal_statistik (дата обращения: 11.09.2015).
14 Дело по иску Фирсова к ООО «Сарансккабель» о выдаче дубликата трудовой книжки с изъятием из нее порочащих его записей // Бюл. Верх. Суда Рос. Федерации. 2016. № 2.
15 Дело № 2/186 из архива Октябрьского районного суда г. Саранска.
16 Конституционный Суд Российской Федерации [Электронный ресурс]: заседания КС РФ. Электрон. дан. М., cop. 2008. URL: http://www.ksrf.ru/Sessions/Pages/default.aspx (дата обращения 23.10.2017).

Библиографический список состоит из библиографических записей использованных источников. Данный список помещается в конце ВКР под наименованием «Список использованных источников».

Библиографические записи должны проводиться согласно ГОСТ 7.32-2017.

Основной частью библиографической записи является библиографическое описание, содержащее сведения об источнике, предназначенные для его идентификации и общей характеристики, которые необходимо приводить по правилам, определенным ГОСТ 7.32-2017.

Библиографическому описанию подлежат следующие основные области источника:

а) область заглавия;

б) область сведений об ответственности;

в) область издания;

г) область выходных данных;

д) область физической характеристики;

е) область серии.

В качестве основного заглавия выступают имя автора (или имя первого из двух, трех авторов) и название научного труда или только название (например, «Власов, А. А. Гражданское процессуальное право» или «Сборник образцов гражданско-правовых документов»).

После основного заглавия приводят общее обозначение класса материала, к которому относится объект описания - текст, рукопись, электронный ресурс. Они указываются с прописной буквы в квадратных скобках. Общее обозначение материала, описания которого преобладают в конкретном информационном массиве, может быть опущено. При написании бакалаврских работ в основном используется текстовый материал, поэтому после основного заглавия обозначение «[Текст]» не ставится.

Другой вид сведений в области заглавия – это сведения, относящиеся к заглавию, которые содержат информацию, раскрывающую и поясняющую основное заглавие. Они также указывают назначение, характер произведения, ракурс изложения и т.п.: учебник, учебное пособие, курс лекций, практикум, хрестоматия, самоучитель, перевод с другого языка и т.д.

Сведения, относящиеся к заглавию, пишутся со строчной буквы, им предшествует знак двоеточие. Каждым последующим разнородным сведениям о заглавии также предшествует знак двоеточие.

Если в сведениях, относящихся к заглавию, помещено другое заглавие, его после знака двоеточия приводят с прописной буквы.

Область сведений об ответственности содержит сведения о физических лицах и организациях, участвовавших в создании произведения, являющегося объектом описания. Участниками, или ответственными лицами, являются авторы, составители, редакторы, переводчики, возглавляющие организации и т.п. Первым сведениям об ответственности предшествует знак косая черта, а последующие группы сведений отделяют друг от друга точкой с запятой. Ученые звания ответственных лиц можно не приводить. Сведения об ответственности, за исключением имен и наименований организаций, начинаются со строчных букв.

Сведения об ответственности, включающие наименование возглавляющей организации и наименование ее подразделения, отделяют друг от друга запятой.

В тех случаях, когда в области заглавия указываются имена единственного автора или первого из двух, трех авторов, они повторно указываются и в области сведений об ответственности. При этом следует иметь в виду, что в области заглавия вначале указывается фамилия, затем, после запятой, указываются инициалы. В области сведений об ответственности вначале указываются инициалы, затем - фамилия; запятая между ними не ставится. Указываются также имена второго и третьего авторов.

При наличии четырех и более авторов их имена в области заглавия не приводятся, в области сведений об ответственности указывается имя первого автора, а опущенные сведения об остальных авторах отмечаются сокращением «и др.» в квадратных скобках.

Книга, которая не имеет автора, а также книга, в которой имена авторов ее составных частей не вынесены на титульный лист, указываются под заглавием (названием) книги. Затем за косой чертой пишутся инициалы и фамилия редактора, составителя или другого ответственного лица.

Примеры библиографического описания книги

1. Книга одного автора:

Иванов, С. В. Теория государства и права : учебник / С. В. Иванов. –  М. : Зерцало-М, 2017. – 384 с.

2. Книга двух или трех авторов:

Войнов, А.Х. История отечественного государства и права : краткий курс летний / А. X. Войнов, А. К. Марсов. – М. : Юристь, 2017. – 157 с.

или

Петров, В. В. Договорное право: практическое пособие / В. В. Петров, В. И. Иванов, Д. К. Логинов. – Саранск : ЮрЭксПрактик, 2017. – 527 с.

3. Книга четырех и более авторов:

Налоговое право : учебник для вузов  / С.М. Сыроедов [и др.] ; отв. ред. А. С. Никонов. – М. : Высш. образование, 2016. – 431 с.

4. Книга, в которой не указаны авторы:

Уголовно-процессуальное право : учебно-практическое пособие / ред. Ю. Ф. Савинов. – Саранск : ЮрЭксПрактик, 2015. – 223 с.

5 Диссертация:

Смирнов,  А. М. Правовая идеология : дис. ... д-ра юрид. наук : 12.00.01 : защищена 30.05.14. – Саратов, 2014. – 320 с.

6 Правовое регулирование труда несовершеннолетних / Рос. нац. б-ка, Центр правовой информации. Спб., 2016. // URL : http://www.nlr.ru/ lawcenter//lzd/index.html (дата обращения: 21.11.2017).

После области сведений об ответственности оформляется область издания. Она содержит информацию об изменениях и особенностях данного издания по отношению к предыдущему изданию того же произведения. Например: «10-е изд.», «Изд. 6-е, испр. доп.», «7-е изд., стер.».

Область выходных данных содержит сведения о месте и времени публикации объекта описания, а также сведения о его издателе. Перед местом издания ставятся точка и тире. Москва и Санкт-Петербург указываются по общепринятому сокращению  – М., СПб.

Если в источнике указано несколько мест издания, в описании приводят указанное первым, а опущенные сведения отмечают сокращением «и др.» в квадратных скобках. При двух, трех местах издания могут быть приведены их названия, отделяемые друг от друга точкой с запятой (например, «. – М. ; Саратов ; Саранск»).

Наименование или имя издателя приводят после сведений о месте издания и отделяют двоеточием. Слова «издательство», «издательский дом», «ИП» и т.п. опускают: (. – М. : Наука) или (. – М. : Зверев А. В.), за исключением случаев неразрывной связи слов в названии издателя, когда описание приводится с сокращениями.

При наличии в источнике информации сведений о нескольких издателях, в описании приводят наименование, указанное первым. Опущенные сведения отмечают сокращением «и др.», приводимым в квадратных скобках. При двух или трех издателях могут быть приведены их наименования, отделяемые друг от друга точкой с запятой.

При отсутствии сведений о месте издания или наименовании издателя в соответствующем месте описания в квадратных скобках приводят сокращения «б. м.» или «б. и.».

Под временем издания книги понимается год ее публикации. Год указывают арабскими цифрами, ему предшествует запятая. 

Область физической характеристики содержит обозначение физической формы, в которой представлен объект описания, в сочетании с указанием объема. К сведениям данной области относится, в частности, количество страниц в книге – «. – 186 с.» («с.» указывается строчной буквой).

Область серии содержит сведения о документе в нескольких частях, отдельным выпуском которого является объект описания – серия, вып. (выпуск), т. (том), ч. (часть), кн. (книга). Серия обычно указывается соответствующими словами в кавычках (например, серия «Право»). Порядковые номера приводят арабскими цифрами,

ГОСТ 7.32-2017 определяет также порядок библиографического описания составной части издания, для идентификации и поиска которой необходимы сведения об издании, в котором она помещена. К составным частям относятся статьи из журналов, газет, сборников научных трудов, а также главы и параграфы книг. При библиографическом описании вначале приводятся сведения о составной части издания, затем ставятся две косые черты, далее приводятся сведения об идентифицирующем издании, а в конце - сведения о местоположении составной части в издании (например, «С. 87-116», где «С.», сокращение слова «страница», пишется заглавной буквой).

При описании статьи из газеты, страницы, на которых помещена статья, не указываются, если объем газеты составляет 8 и менее страниц.

Если издание, в котором помещена составная часть, является периодическим (журнал или газета), место его публикации не приводят.

Если составная часть помещена в двух и более томах (выпусках, номерах) многотомного или сериального издания, то сведения о ее местоположении в каждом из томов (выпусков, номеров) отделяют точкой с запятой.

Примеры библиографического описания составной части издания

а. Статья из научного журнала

При описании статей из журналов указываются автор статьи или первый из двух, трех авторов, название статьи, после одной косой черты повторяется автор или первый автор, вносятся следующие авторы (если они есть), затем, за двумя косыми чертами, указываются название журнала, в котором статья опубликована, год, номер, страницы, на которых помещена статья.

Если авторов более трех, то в заглавии ни один из них не указывается, после одной косой черты указывается имя первого автора и проставляется знак [и др.].

1) статья одного автора:

Анохин, В. П. Применение вексельного законодательства в арбитраж- ном судопроизводстве / В. П.  Анохин // Хозяйство и право. – 2015. – № 4. – С. 128 – 142.

2) статья двух или трех авторов:

Пахомов, В. А. Конфиденциальная информация : правовые вопросы /  В. А. Пахомов, Ю. В. Скворцов // Государство и право. – 2015. – № 8. – С. 80-85.

или

Дроздов, М. В. Становление российского частного права : анализ материалов межрегиональной конференции  / М. В. Дроздов, Е. В. Ковалев, В. Н. Кураев // Правоведение. – 2016. – № 6. – С.114-125.

3) статья четырех и более авторов:

Свобода совести и религиозный экстремизм : разграничение понятий / В. А.  Гайнузов [и др.] // Научное обозрение. – 2014. – № 1. – С. 19.
4) Статья из электронного журнала:

Сазанова, О.Н. Природа юридической ответственности // Право и образование : электрон. науч. журн., 2015. – № 2. – С. 56-59 // URL : http:// www.nio.ru/dh/reader.asp/nomer=234? (дата обращения 20.10.2017).

б. Статья из газеты

При описании статей из газет указываются фамилия и инициалы автора, название статьи, название газеты, год, число и месяц. В тех случаях, когда газета издается не ежедневно, а с иной периодичностью, число не указывается, проставляется номер за данный год. Названия месяцев, за исключением коротких, следует сокращать. Если газета имеет более 8 страниц, необходимо указать номер страницы.

Краснопольская, И. В. Право на смерть / И. В. Краснопольская // Российская газета. – 2014. – 26 марта. – С. 5.

в. Составная часть книги

При описании составной части книги указываются автор статьи, главы и др., ее название, затем указываются автор и название книги, в которой статья, глава и др. опубликована, выходные данные книги и страницы, на которых помещена данная составная часть.

1) глава из книги одного автора:

Крагин, С. Л. Правовой режим имущества супругов / С. Л. Крагин // Имущественные отношения между супругами / С. Л. Крагин. – М. : Контур, 2015. – Гл. 2. – С.30-61.

2) глава из книги двух или трех авторов:

Брагинский, М. И. Договоры и их место в гражданском праве / М. И. Брагинский  // Брагинский, М. И. Договорное право : Общие положения / М. И. Брагинский, В. В. Витрянский. – М. : Статут, 2016. – Гл. 1. – С. 9 -24.

или

Дворников, А. В. Бухгалтер и договор / А. В. Дворников // Дворников, А. В. Хозяйственная деятельность предприятий и договоры / А. В. Дворников, В. Р. Берк, А. Н. Головин. – М. : Налоги и финансовое право, 2015. – Гл. 6. – С.93-114.

3) статья из сборника научных трудов:

Смолин, Е. А. Римское право и Гражданский кодекс Российской Федерации / Е. А. Смолин, Л. Л. Орлов // Древнее право. Вып. 1(4) / гл. ред. Л. Л. Орлов ; Центр изучения римского права. – М. : Спарк, 2014. – С.7-17.
г. Нормативные правовые акты
Нормативные правовые акты в списке использованных источников приводятся также с соблюдением определенных требований. Первым элементом их описания является наименование государства (его субъекта), где принят нормативный правовой акт (например, Российская Федерация, Республика Мордовия). Применительно к законам в качестве второго элемента описания принято указывать вид законодательного акта (например, конституция, закон). Иной порядок установлен в отношении подзаконных нормативных правовых актов, где указывается лицо или орган, издавшие данный подзаконный акт (например, Президент, Правительство или наименование федерального органа исполнительной власти). Третьим элементом является название нормативного правового акта, которое указывается без кавычек. Далее после знака двоеточия указывается конкретный вид нормативного правового акта (например, федеральный конституционный закон, федеральный закон, закон Республики Мордовия, указ, постановление, приказ), затем дата его принятия и номер. После этого через две косые черты называется источник официального опубликования данного акта.

Выражение, например, «в ред. от 13 января 2020 г. № 12-ФЗ» нужно использовать только в том случае, когда нормативный правовой акт после его полной переработки утверждается в этой переработанной (т.е. новой) редакции. В этом случае указывается источник официального опубликования акта, как в первой редакции, так и в новой.

Пример описания нормативных правовых актов:

Уголовный кодекс Российской Федерации : федер. закон : [ принят Гос. Думой 24 мая 1996 г. № 63-ФЗ : в ред. от 29 июля 2017 г. ] // Собрание законодательства Российской Федерации. – 1996. – № 25. – Ст. 2954.;

О ежемесячной доплате к пенсиям отдельным категориям  пенсионеров : указ : [ подписан Президентом 09 ноября 2015 г.  № 610 : в ред. от 21 декабря 2016 г. ] // Собрание законодательства Российской Федерации. – 2015. – № 50. – Ст. 7143.
III. ЗАВЕРШАЮЩИЙ ЭТАП
1. ПОДГОТОВКА ВКР К ЗАЩИТЕ
Завершенный вариант полностью выполненной и подписанной обучающимся ВКР с ее электронной копией представляется на выпускающую кафедру научному руководителю не позднее, чем за 7 дней до начала работы Государственной экзаменационной комиссии (ГЭК).
ВКР, подписанная обучающимся, руководителем, консультантом (при его наличии), представляется вместе с отзывом научного руководителя и рецензией не позднее, чем за 7 дней до дня защиты заведующему выпускающей кафедры. Заведующий выпускающей кафедры на основании отзыва научного руководителя и рецензии принимает решение о допуске обучающегося к защите ВКР, делая соответствующую запись на титульном листе ВКР.

Если же заведующий кафедрой считает невозможным допустить ВКР к защите, этот вопрос рассматривается на заседании кафедры в присутствии научного руководителя и обучающегося.

ВКР с допуском заведующего выпускающей кафедры, отзывом научного руководителя, рецензией направляется в ГЭК для защиты, но не позднее чем за 2 календарных дня до дня защиты ВКР. 
По желанию обучающегося в ГЭК могут быть представлены материалы, характеризующие научную и практическую ценность выполненной ВКР, например, документы (акты внедрения, справки и т п.), указывающие на практическое использование предложений, печатные статьи по теме работы и другие материалы.

Подготовив ВКР к защите, обучающийся готовит выступление (доклад), презентацию, наглядную информацию – схемы, таблицы, графики и другой иллюстративный материал – для использования во время защиты. Могут быть подготовлены специальные материалы для раздачи членам ГЭК.

2. ПОЛУЧЕНИЕ ОТЗЫВА НАУЧНОГО РУКОВОДИТЕЛЯ 

И РЕЦЕНЗИИ
Члены ГЭК, участвующие в процедуре защиты ВКР, помимо определения способности (готовности) обучающегося к будущей профессиональной деятельности на основе публичной защиты ВКР рассматривают также отзыв научного руководителя обучающегося.

Научный руководитель проверяет ВКР, пишет отзыв, прилагает к нему отчет о проверке работы на наличие заимствований и, при соответствии ВКР требованиям, предъявляемым к данному виду работ, ставит свою подпись на титульном листе ВКР.  
Отзыв научного руководителя представляет собой анализ ВКР (соответствие результатов ВКР поставленным целям и задачам; степень сформулированности исследовательских качеств и профессиональных компетенций выпускника) и упорядоченное перечисление качеств обучающегося, выявленных в ходе его работы над ВКР: самостоятельность, ответственность, умение организовать свой труд и т.п. (Приложение Е, носит рекомендательный характер).

Заканчивается письменный отзыв научного руководителя формулировкой рекомендации к защите, но без указания конкретной оценки. 
Выпускная квалификационная работа, выполненная по направлению подготовки 40.04.01 Юриспруденция требует обязательного рецензирования, рецензия (Приложение Ж) должна быть подготовлена и представлена на выпускающую кафедру и передана в ГЭК. Рецензентами могут выступать сотрудники организации, на базе которой выполнена ВКР.
3. ПОДГОТОВКА ТЕКСТА ВЫСТУПЛЕНИЯ И 

ПРЕЗЕНТАЦИИ К ЗАЩИТЕ
В тексте выступления обучающийся обосновывает актуальность избранной темы, проводит обзор других научных работ по избранной им теме (проблеме), показывает научную новизну и практическую значимость исследования, дает краткий обзор глав ВКР и представляет полученные в процессе исследования результаты. Текст выступления может сопровождаться презентацией.

Текст выступления должен быть максимально приближен к тексту ВКР, поэтому основу выступления составляют введение и заключение. 

В выступлении должны быть использованы только те графики, диаграммы и схемы, которые приведены в ВКР.

Продолжительность выступления обучающегося при защите ВКР – не более чем на 15 мин.

Структура текста выступления при защите ВКР может быть следующей (Таблица 2).
Таблица 2

Структура выступления по времени
	Раздел выступления


	Продолжительность

(мин.)



	Обоснование темы исследования (актуальность, объект, предмет исследования, цель)
	до 4 мин.



	Краткое содержание работы (выводы по главам)
	до 5 мин.

	Заключение (основные выводы, дальнейшие перспективы разработки проблемы)
	до 6 мин.




Основными принципами при составлении компьютерной презентации являются лаконичность, ясность, уместность, сдержанность, наглядность (подчеркивание ключевых моментов), запоминаемость (разумное использование ярких эффектов).

Желательно сопровождать выступление презентацией с использованием до 12 слайдов. Каждый слайд должен иметь заголовок, количество слов в слайде не должно превышать 50.

4. ПРОЦЕДУРА ПУБЛИЧНОЙ ЗАЩИТЫ ВКР
Защита ВКР проводится на заседании ГЭК. Защита начинается с доклада (краткого сообщения) обучающегося по теме выпускной квалификационной работы. Для доклада основных положений выпускной квалификационной работы, обоснования сделанных им выводов и предложений обучающемуся предоставляется до 15 минут. После доклада обучающийся отвечает на вопросы членов ГЭК.
Затем слово предоставляется научному руководителю, если он присутствует на защите ВКР. В конце своего выступления (отзыва) научный руководитель дает свою оценку выпускной квалификационной работе. Если научный руководитель не присутствует по уважительной причине, то отзыв научного руководителя зачитывается одним из членов ГЭК.
После этого слово предоставляется рецензенту, если он присутствует на защите ВКР, либо рецензия зачитывается одним из членов ГЭК.

Далее начинается обсуждение ВКР, или дискуссия. В дискуссии могут принять участие как члены ГЭК, так и присутствующие на защите ВКР лица.

После окончания обсуждения, обучающемуся предоставляется заключительное слово. 
Результаты защиты оцениваются оценками «отлично», «хорошо», «удовлетворительно» или «неудовлетворительно». Оценка ВКР дается членами ГЭК на ее закрытом заседании. Комиссией принимается во внимание содержание работы, ее качество, обоснованность выводов и предложений, содержание доклада, отзыв и рецензия (при ее наличии) на ВКР, уровень теоретической, научной и практической подготовки обучающегося. Оценки объявляются в тот же день после оформления в установленном порядке протокола заседания ГЭК.

По результатам государственной итоговой аттестации обучающихся, ГЭК по защите ВКР принимает решение о присвоении им квалификации бакалавра по направлению подготовки 40.04.01 Юриспруденция и выдаче диплома магистра.

По итогам защиты, ГЭК может рекомендовать результаты ВКР для опубликования, внедрения в учебный процесс, участия в конкурсе, а также рекомендовать выпускнику дальнейшее продолжение исследования по данной проблеме (теме).

ПРИЛОЖЕНИЕ А
ОБРАЗЕЦ ОФОРМЛЕНИЯ ЗАЯВЛЕНИЯ

                                                    Заведующему кафедрой

_________________________________

                                                                                     (название кафедры)

_________________________________

_________________________________

 (ученая степень, ученое звание, ф.и.о.)
_________________________________

                                                                                            (ф.и.о. обучающегося)

обучающегося________________курса
_________________________________

_________________________________

                                                                       (факультет, направление подготовки, 

                                                                       направленность (профиль)
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